AKLMOHEPHOE OBLLUECTBO
«PYTBOJIbHbIN KNYB «3EHUT»
(AO «PK «3EHNT»)

NMPUKAS
1040 1014 Ne 774 /4

CankT-leTepbypr

O6 ytBepxaeHuu MonoxeHus o nopsiike BbiAauu U yyeta JOKYMEHTOB O
kBanudukauum B LieHTpe noBbiweHus kBanudukauum TpeHepoB [lenaptameHTa no
pa3BuTuio monoaexHoro pyroona AO «PK «3eHUT»

B uensx ynopspoveHust nopsiaka yvyeTta v Bblgayu LOKYMEHTOB O KBanudukaumm nid,
npolweawmx oby4eHne no OOMONHUTENbHBIM NPOPECCUMOHANbHbIM MPOrpaMmamM MoBbILLEHUS
kBanudukaumm B LieHTpe noBbieHMA KBanudukauum TpeHepoB AenapTaMmeHTa no passuTuio
monogexHoro cytéona AO «PK «3eHnT» (ganee — Knyb)
npukasbliBalto:

1. YTBepguTtb 1 BBectu B gericteue ¢ 10.10.2018 npunaraemoe [lonoxeHne o nopsake
Bbl4a4yu 1 y4eTa LOKYMEHTOB O kBanudukauum B LieHTpe nosbILeHnA KBanuukaLmm TpeHepos
[enaptameHTa no passutuio monogexHoro dyrtbona Knyba.

2. KoHTponb 3a ucnonHeHnem Hactosuero lNMpukasa ocyllectenseTcs Anpektopom LleHtpa
MOBbILLEHUS KBanuduKkauum TPeHEpoB AenapTameHTa Mo pasBUTMIO MOMOAEXHOro dyrtbona
Kny6a.

W.o. pupekTopa genapTaMmeHTa

no passuTUO MonoaexHoro dyTtbona M.A. lNoropenos
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MonoxeHue
O nopsiake Bbigayuu v yyeta AOKYMEHTOB O KBanudukauum
B LleHTpe noBbIweHUs kBanudukauum TpeHepoB
AenapTameHTa no passutuio monogexHoro yréona AO «PK «3eHUT»

r. CaxkT-lNeTepbypr
2018



1. O6uwume nonoxeHus

1.1. Hacrosuiee MonoxeHne o Nopsake BbiAaym U y4eTa JOKYMEHTOB O KBanudukauum
LleHTpa noBbileHns kBanudurkaLmm TpeHepoB AenapTaMmeHTa no passuTuo MOOAEXHOTO
dytoona AO «®K «3eHuT» (ganee — LieHTp) pernameHTUpyeT NopsAAoK Bbigayun nuuam,
YCMNEeLIHO OCBOMBLLMM COOTBETCTBYIOLLYIO AOMNOSMHUTENBHYIO NPOdeccnoHanbHyo nporpaMmmy u
NpoLUEALLIMM UTOrOBYHO aTTecTauuio, AOKYMEHTa 0 KBanudukaumm — Aunnoma o nosbIeHUn
KBanuduKaLmum n COOTBETCTBYHOLLEN OTMETKMN B CEPTUMDUKALIMOHHOW KHUXKKN TPEHEPA, 1 y4YeTa
TaKNX JOKYMEHTOB.

1.2. HacTosuwee MNonoxeHue paspaboTaHo B COOTBETCTBUN C:

- depepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickon Pepepaumm ot 29.12.2012 Ne 273-03 «0O6
obpasoBaHun B Poccuiickon ®enepaninmy;
- MocTtaHoBneHuem MpaeuTensctea Poccuiickoin ®epepaumm ot 15.08.2013 Ne 706 «O6
yTBEpPXXAEHUM NPaBUN OKazaHWA NnaTHbIX o6pasoBaTenbHbIX YCryry;
- Mpwukasom MuHuctepctBa obpasoBaHus u Haykum Poccuiickon depepauum ot
01.07.2013 Ne 499 «O6 yTBepxaeHuuM nopsaka opraHusauuMm 1 OCyLLEeCTBNEHUA
obpasoBaTenbHOW  AEATENbHOCTM MO [OMOSHWTENbHLIM  0Bpa3oBaTenbHbIM
nporpammMamy;

- HopmatueHbiMu gokymeHTamu POC n YEDA;
- PekomeHaaumsiMm Kk obpaslam [JOKYMEHTOB O AOMOMHUTENBLHOM NPodeccroHanbHOM
obpaszoBaHuu.

1.3. [unnom o noBbIEHUN KBanumkaumm BbigaeTcs nuuam, ycnewHo 0CBOMBLUUM
[OMNONHUTESNBbHYI0 NPOECCUMOHArnbHY0 NPorpaMMy NoBbILLEHUS KBanugukauum, 1 CTaBuTcs
COOTBETCTBYIOLAs OTMETKA B CepTUDUKALIMOHHON KHIDKKe TpeHepa. O6pasupl [ivnnoma u
CepTUPUKALIMOHHON KHUXKI TpeHepa camocTosTesbHo onpeaensoTes AO « DK «3eHnT».

1.4. Jlvuam, He NpoLLeALIMM UTOrOBOM aTTeCTaLMmn UM NOMy4MBLUMM Ha NTOrOBON
aTTecTauum Hey4oBMNeTBOpUTENbHbIE pe3ynbTaThl, a Takke Niam, OCBOMBLLUMM YacTb
oBpasoBaTenbHON NPOrpamMmMbl 1 OTYUCIEHHBIM U3 LieHTpa, BblgaeTcsa cnpaska 06 obyyeHuw,
no ycTaHoBneHHoMy obpasLly.

2. 3anonHeHue 6NaHKOB AOKYMEHTOB O KBanudukaLluu,
Bblaaya Ay6nuKaToB AOKYMEHTOB O KBanudukauum

2.1. [loKyMeHTbI 0 KBanuuKaLmm opopMIIsSIOTCS Ha rocyjapCTBEHHOM A3bike Poccuiickoi
degepaunn. [JokyMeHTbI 0 KBanudmkaLmm MoryT 6biTe 0POPMIIEHEI HA MHOCTPAHHOM A3bIKE B
nopsake, yCTaHOBMEHHOM 3aKOHoAaTeNbCTBOM cybbekTa Poccuiickon defepaumu.

2.2. MNpw 3anonHeHun GraHKoB yA0CTOBEPEHMIA (UNNOMOB) O MOBbILLEHUN KBanvukaumm n
AUNMOMOB 0 NpodeccMoHanbHOM NepenoaroToBke (Aanee - 6naHk gokymeHTa) LieHTp
yKasbiBaeT crneayoLne cBeaeHus:

2.2.1. OdumumanbHoe HasBaHve AO « DK «3eHUT» B UMEHUTENbHOM Najexe cornacHo
yctaBy AO «®K «3eHnT» 1 HasBaHue LieHTpa,

2.2.2. damunus, UMs 1 OTYECTBO NULa, NPOLLEALLEro NnoBbilLeHWe KBanugukauum unm
npodeccroHanbHyo NepenoaroToBKy (MULETCS MOMHOCTLIO B UMEHUTENbHOM
nagexe B COOTBETCTBUM C 3anUCbIO B NacrnopTe U AOKYMEHTE, ero
3ameHswoLwem). Pamunmsa, Ms, 0OTYECTBO MHOCTPaHHOIO rpaXxaaHnHa
3anMCbIBAKOTCA NO AaHHbIM HaLMOHaNbLHOro NacnopTa B PyCCKOA3bIYHOM
TPaHCKpUNLUK;

2.2.3. HaumeHoBaHue nporpammbi,

2.2.4. Cpok 0CBOEHWs nporpamMmmbl;

2.2.5. HoBblit BUA NpodeccroHanbHov AeATeNbHOCTU 1 (M) HaMMEHoBaHne
NPUCBOEHHON KBanudmKaumuy (Npu Hanuuum).

2.3. braHK JOKYMEHTa NOoANMChIBAETCA AUPEKTOPOM AenapTaMmeHTa no passuTuto
monogexHoro gytoona AO «PK «3eHnTt» n ampekropom LieHTpa.

2.4. MNoanuch Ha AOKYMEHTaxX NPOCTABMNAETCA YePHUMNaMK, NacTon UMK TyLLIbIO YEPHOro,
cuHero unu guoneTtosoro LgeTa. lNognucaHne AOKyMEHTOB daKkCUMUIbHON NOAMNUCHIO HE
ponyckaetca. Ha mecte, oTBeaeHHOM Ana nevatu - "M.I1.", cTaBuTCA nevatb AO «PK «3eHUT».

2.5. BnaHku JOKYMEHTOB 3aroSHATCS NevaTHbIM cnocobom C NOMOLLbIO NpuHTEpa.



2.6. [lybnukaTbl Bbl4aOTCA NMuam, yTpaTUBLUUM AOKYMEHTbI, MPWU YCHOBUM Hanu4yus B
LieHTpe Bcex HeOBXOAUMBIX CBEAEHWIA O NPOXOXAEHUN JaHHBIMK NULaMu 0By4eHus.

2.7. ybnukat BblgaeTcsa Ha hamunuio, UMsi, OTYECTBO, MAEHTUYHbBIE MOASTUHHUKY
AOKYMEHTA.

2.8. [ly6nukaT BblgaeTcs Ha 6raHke, AEACTBYIOLLEM HA MOMEHT BblAayn agybnukara.

2.9. Ha gybnukaTe gOKyMEHTa B 3arorfioBOK Ha TUTYNe cnpasa BBEPXY CTaBUTCA LUTaMnN
"aybnukat".

3. YyeT 611aHKOB JOKYMEHTOB

3.1. nA y4yeTa Bblgaym JOKYMEHTOB O KBanudumkaummn, gybnmkatos JOKYMEHTOB O
KBanudukaumm, MHbIX 4OKyMEHTOB B LieHTpe BeayTCA KHUM perucTpaumm BblAaHHbIX
AOKYMEHTOB (fanee - KHura perucrpawum):

3.1.1. Knura peructpauumv Bbigavm UnioMoB o npodeccroHanbHon NepenoaroToBke;

3.1.2. Knura perucTtpauum Bbigadum cnpasok 06 obyyeHuu;

3.1.3. KHura peructpauum Bbigaym gybnmkaToB JOKYMEHTOB.

3.2. B kHUry perucrpauumn BHOCATCA cneaytoline AaHHble

3.2.1. HanmeHoBaHue OOKYMEHTA,;

3.2.2. [aTa Bblga4yn AOKYMEHTQ;

3.2.3. damunus, nms, oT4ecTBo (NocrnegHee - Npy Hanu4um) nuua, nonyYmnBLLEero
OOKYMEHT,;

3.2.4. [Jata u HOMep NPOTOKONA aTTeCTALMOHHON KOMUCCUU;

3.2.5. HaumeHoBaHue nporpammsl;

3.2.6. Cpok ocBOEHMSA nNporpammbl;

3.2.7. Tepwvop oby4eHus;

3.2.8. LWudp rpynnebi;

3.2.9. HaumeHoBaHWe NPUCBOEHHON KBanudukaumm (Npy Hanu4um);

3.2.10. JaTta 1 HoMep npukasa 0 3a41crneHun cryluaTens,

3.2.11. JaTta un Homep npukasa 06 oTYUCNEHUM BbINYCKHUKA.

3.2.12. Mognuck nuua, KOTOPOMY BblfaH AOKYMEHT (eCrv JOKYMEHT BblAaH JTIUYHO
BbIMYCKHUKY B0 no goBepeHHoCTH), Nnbo Aata n HoMep NoYTOBOro OTrNpaBneHns
(ecnn [OKYMEHT HanpaBneH Yepes onepaTopoB NOYTOBOW CBSA3N 0bLLero
Monb30BaHuUsA);

3.2.13. B cnyyae nony4yeHus AokyMmeHTa (aybnukara 4OKyMeHTa) Nno JOBEPEHHOCTY
yKasblBaeTCst (haMunus, UMs 1 0TYECTBO (MocneaHee - Npy Hanuuum) nuua,
KOTOPOMY BblaH OOKYMEHT;

3.2.14. Mopgnuck cneumanucrta LieHTpa, BbiAaBLLEero JOKyMEHT.

3.3. 3.3.Ecnu 6bina gonylieHa owmnbka B KHUre Bblaa4n [OKYMEHTOB, TO MOBTOPHO 3anuchb
He fenaeTtcs. HeBepHO caenaHHas 3anvcb KOPPEKTUPYETCs NOCPEACTBOM BNUCHIBAHMA PAAOM
HOBOW 3aNMUCU 1 BHECEHUSI AONONHUTENbHOM 3anucu "McnpasneHHomy BepuTth". CTaBuTCS
noAnuchb 1 aenaeTcs paclumdpoBKa NoANUCH.

3.4. Knura peructpaumm 4OKYMEHTOB NPOLLHYPOBbLIBAETCH, MPOHYMEPOBbLIBAETCA M XPAHUTCA
y AvpekTopa LieHTpa.

3.5. CneynanucT, OTBETCTBEHHbIN 32 JOKYMEHTbI CTPOroil OTYETHOCTU, MO OKOHYaHUK
KaneHAapHOro roga oopPMISET KHUTY perucTpaumm cneayrowmm obpasom:

3.5.1. OdbopmnsieTca TUTYNbHbIV FUCT;

3.5.2. BegomocTu BbiAayn JOKYMEHTOB MPOHYMEPOBbLIBAOTCA B XPOHOMOrM4YECKOM
nopsaake;

3.5.3. KHura peructpaumu, T.e. BEAOMOCTU, MPOLUHYPOBbLIBAKOTCH,

3.5.4. Knura peructpauum ckpennsetcs neyatbio AO «PK «3eHUT» € ykasaHunem
KOnu4ecTBa NUCTOB BEAOMOCTEN B KHUre perncrpaLmu.

3.6. [JokyMeHT o kBanudukaumm (aybnmkaT AOKYMEHTa) BblAAETCA BbIMYyCKHUKY:

3.6.1. Jln4Ho;

3.6.2. [Ipyromy nuuy no yaoCTOBEPEHHOW B YCTAHOBINEHHOM NOPsiAKke AOBEPEHHOCTH,
BblAaHHOW yKasaHHOMY NULLY BbIMYyCKHUKOM,;

3.6.3. [lo 3asBneHuto BbINyCKHUKA HaNpaBnseTCA B €ro afpec Yepes onepaTopos
MOYTOBOW CBA3W OOLLIEro Nofb3oBaHWs 3akasHbIM NOYTOBbIM OTMNPaBNEHNEM C



yBe4OMMEHNEM O BPYYEHUN. YBELOMIEHME O BPYYEHUM XPaHUTCA BMECTE C
BE4OMOCTbIO BblAaun AOKYMEHTOB rpynnbl, rAe y4unca cnywartens. [JoBepeHHOCTb
1 (Unu) 3asiBNeHne, No KOTopbiM Bbin BblgaH (HanpaBneH) 4OKYMEHT (aybnukat
OOKYMEHTa), XpaHATCA: Mo nporpammMam MoBbILLEHUA KBanudukaLmm COBMECTHO C
BEAOMOCTbLHIO Bblgaun 4OKYMEHTOB (Aybnukata fOoKyMeHTa).

3.7. [ybnukaTt foKyMeHTa 0 KBanudukaumm BblaaeTcs:

3.7.1. B3ameH yTpayeHHOro JOKyMeHTa 0 KBanudukaumm (Ha OCHOBaHUN JIMYHOrO
3anBMNEHMUS, BbINUCKX U3 Npukasa LieHTpa o Bblgaye f4oKyMeHTa, 06bsABNeHns o
notepe AOKYMEHTa B CpeAcTBax MaccoBOM UHpopMaLumm);

3.7.2. B3ameH JokymeHTa o0 kBanudmkaummn, cogepxallero owmbkmn, obHapyXeHHble
BbINYCKHUKOM MOCrie ero nonyyeHus;

3.7.3. Jluuy, nameHuBLlemMy pamunuio (MMs, OTYECTBO).

3.8. [lybnukaT AoKyMeHTa O kBanudukauum BblAaeTCA Ha OCHOBaHMM JIMYHOrO 3asiBNeHNA
BbIMYCKHUKA.

3.9. Jlnuo, nameHuBLIee amunuo (MMsi, OTYECTBO), BNpaBe 0OMEHATb UMEIOLLIMACH Y HEro
[OKYMEHT 0 KBanudukaumm Ha gybnvkat AoKyMeHTa 0 KBanudukaLmm ¢ HoBor aMunmen
(MmeHem, oTyecTBOM). OBMEH NPOM3BOAMTCA HA OCHOBaHUW 3asBeHNUs nnua, U3MEHMBLLErO
CBOKO PaMunmnio (MMs, OTYECTBO), C NPUMNOXEHNEM KOMNUA [OKYMEHTOB, NOATBEPXKAAOLLMX
N3MeHeHne hamunum (MMeHn, oT4ecTsa) nuua.

3.10. 3asBneHue o Bblgade gybnukata JOKYMEHTOB O KBanudukauum, Konumm
Aybrnvkata 4OKyMeHTa 1 LOKYMEHTbI, MOATBEPXAAOLIME U3MEHEHNE hammnnmn (MMEHW,
oT4yecTBa) (MPU HanNU4MKU Taknx AOKYMEHTOB) (DOPMUPYIOTCA B OTAENbHOE AENO.

3.11. CoxpaHuBLUMiAcs NoanmnHHMK agunnoma nsbimaetca AO «PK «3eHnT» 1
YHUYTOXAOTCA B YCTAHOBNEHHOM MOpsAKe.
3.12. [ns HeBoCTpeboBaHHbLIX YAOCTOBEPEHMI O MOBbILLEHUW KBanugmkaumm

dopmupyeTcs oTaenbHOe Aeno HeBOCTPEOOBaHHbBIX AOKYMEHTOB.
4, CnucaHue [OKYMEHTOB, XpaHeHUe 651aHKOB, YHUUTOXEHUE UCTOPUYEHHbIX
onaHkoB

4.1. VicnopyeHHble npu 3anonHeHuy 6naHku JOKYyMEHTOB noanexar YHUUTOXeHuo. brnaHku
[OKYMEHTOB XpaHATCs B LieHTpe kak AOKYMEHTbl CTPOroi 0TYETHOCTU.
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